Janaina Dayane Ferreira dos Santos

OBJETIVO

Assistente administrativo, a disposigao da empresa, objetivo de crescimento profissional e pessoal auxiliando
no desenvolvimento e no crescimento da empresa.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
CONTATO

9 dayanejanna@live.com Operador de Caixa

(91) 99368-2311 (Celular)

(91) 98907-7715 (Whatsapp)
e Operador(a) de caixa;

Rua Carlos Estevao n° 20 bairro * Atendimento ao publico;

Sao Francisco -Mosqueiro ¢ Emissao de notas fiscais NF-e sistema RMS- DANFE;

e Assistente Administrativo (Cartao de ponto de
funcionarios, lancamentos de atestados,
justificativas/atender trabalhador, recebendo e
repassando informagoes/receber e enviar e-
mail/lagendamento de exames periddicos/planeja

HABILIDADES

e Organizagao;
e Trabalho em equipe;
¢ Facilidade em aprender.

programacao de férias/receber, enviar e protocolar
documentos: juridicos e gerenciais/elaboragao de
relatério da despesa da loja.);

e Assistente de tesouraria (Contabilizacao dos caixas-
valores recebidos, fazia depdsito para a prosegur.).

FORMACAO ACADEMICA

OUTRAS QUALIFICAGCOES

Técnico em administracao - (em andamento)

® Curso de informatica basica; Pés-graduaciao em Ensino da Matematica.

® Curso de auxiliar administrativo;

® Sistema TOTVS/Sistema RMS.
Licenciatura Plena em Matematica.

ENSINO MEDIO COMPLETO
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