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Objetivo

Atuar na area de assistente administrativo/ planejamento

Formacéao Escolar

Nivel Superior: Universidade Federal Rural da Amaz6nia
Curso: Zootecnia
Ensino Médio: Completo

Qualificacéo profissional

Informatica basica

Excel intermediario

Capacitacdo Metodoldgica de Instrutores de FPR e PS
Normalizacdo de trabalho académico conforme normas da ABNT
Planejador de manutengéo
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Experiéncia Profissional

Empresa: Allonda- Hydro Alunorte (Dragagem de residuos de bauxita e Gestdo de residuos
Industriais)

Funcdo: Assistente administrativo
Periodo: 17/11/2022 a 09/01/2024.
Atribuicbes: Suporte ao planejamento

Elaboragdo de Relatorio Diario de Obra;

Reporte diario de dados graficos com desempenho das dragas
Controle de efetivo;

Controle de vistorias de equipamentos;

Lancamento de notas fiscais no sistema RM;

Elaboracdo de romaneio;

Elaboracéo de boletins semanais com desempenho das dragas
Confeccdo mensal de cadernos para planta quimica
Distribuicéo diéria de ordens de manutencédo

Apoio ao RH
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Empresa: Allonda- Hydro Alunorte (Dragagem de residuos de bauxita e Gestdo de residuos
Industriais)

Funcdo: Auxiliar administrativo


mailto:alinirocha46@gmail.com

Periodo: 18/05/2021 a 04/04/2022

Atribuicdes: Suporte ao planejamento

Elaboracéo de Relatdrio Diario de Obra;

Levantamento de dados da disponibilidade de equipamentos;
Levantamento de dados para controle de horas trabalhadas/ draga;
Fornecimento de dados de manutencédo de equipamentos para o Power Bl;
Elaboracdo de romaneio;

Entrega de manifestos

Apoio ao RH
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Empresa: Temple Comunicacdo Empresarial
Funcdo: Dialogo social
Periodo: Agosto de 2019

Atribuicdo: Comunicagdo social na entrega de cartdes em comunidades de Barcarena.

Empresa: Praxis Projetos e Consultoria
Funcao: Pesquisadora
Periodo: Setembro a outubro de 2018 e maio de 2019 (Primeira e segunda etapa)

Atribuicao: Apoio administrativo na realizacdo de cadastros na bacia do Murucupi

Empresa: Ticket Servigos
Funcdo: Entregadora de cartdes alimentacéo
Periodo: Dezembro de 2018

Atribuicéo: Entrega de cartdes alimentacdo

Empresa: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)

Funcé&o: Recenseadora



Periodo: 2010

Atribuicéo: Levantamento de dados para o censo demografico

Perfil profissional

v' Criatividade
v" Boa Comunicagédo
v Pontualidade

v Determinagdo
v

Comprometimento






