- Ana Carolina Lopes

Idade: 37 Anos (06 de Maio de 1987 )
Casada

Fone: 91 98236-3319

Email: ana.fontes87 @yahoo.com.br

Enderecgo: Passagem Xavier — Marco

RESUMO PESSOAL

Atuando ha 18 anos no Setor Financeiro, possuo competéncias e habilidades, com aprendizado
constante e crescente, posso destacar algumas que julgo essenciais no desempenho das atividades que
desenvolvi durante esses anos:

Boa comunicagdo | Relacionamento Interpessoal | Trabalho e Equipe | Adaptabilidade | Autogestdo e
Autonomia |Habilidades analiticas | Capacidade de resolucdo de problemas | Comunicacio eficaz| Etica
Integridade e Confidencialidade | Gestdo de tempo | Olhar analitico |Capacidade de trabalhar sob
pressdo | Foco na entrega de metas e resultados.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e Analista de contas a pagar

F Cardoso e Cia Ltda. - 06/2015 — Atual
Atribuicoes:

Verificar o saldo de caixa e movimentag¢8es de numerdrios |Registrar as transagdes financeiras em
um sistema de gestdo financeira | Verificar as contas a pagar e programar os pagamentos de acordo
com as datas de vencimento | Verificar as contas a receber, identificar clientes inadimplentes e
informar setor de cobranga | Negocia¢des, tanto com clientes quanto com fornecedores, buscando
melhores condi¢des de prazos de pagamento e recebimento, para manter o equilibrio do ciclo
operacional — financeiro |Gerenciar o fluxo de caixa e fazer conciliagdo bancaéria diariamente |Fazer
previsdes de fluxo de caixa | Verificar e gerenciar junto a contabilidade as obrigagdes fiscais e
tributarias da empresa, e realizar o fechamento do més.

e (Caixa |Atendimento de Agéncia

Banco Santander (Brasil) S.A. - 12/2006-10/2013

Atribuicdes:
Atendimento aos clientes |Autenticacbes de documentos |Processamento de Malotes
| Abastecimento de Caixa Eletronico |Tesouraria |Oferta e venda de produtos e servigos bancarios
| Cadastro de clientes | A¢Bes para abertura de contas.

Formagdo Académica | Cursos

e Contabilidade — Cursando
UNAMA — Universidade da Amazonia

e Gestdo Financeira
SEBRAE

e  Finangas Empresariais
Certificados Cursos

e Atendimento ao Cliente
SEBRAE



